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Sind Ihre elektronischen Eingangsrechnungen korrekt
ausgestellt und priifungssicher abgelegt?

Sehr geehrte Mandantin,
sehr geehrter Mandant,

fur Sie als Unternehmer gehort die Umsatzsteuer zu den gréfRten steuerlichen Risikofaktoren: Passieren hier
Fehler, drohen im schlimmsten Fall Nachzahlungen in Hohe des jeweiligen Steuersatzes. Bei Betriebsprifun-
gen greift das Finanzamt haufig den Vorsteuerabzug aus Eingangsrechnungen an. Grund: Die formalen Re-
gelungen fir eine umsatzsteuerlich korrekte Rechnung sind detailreich und bergen jede Menge Fallstricke.
Schon kleine Fehler kbnnen zum Verlust des Vorsteuerabzugs flihren, zumindest aber zu aufwendigen Rech-
nungskorrekturen. Und selbst wenn |hr Lieferant oder Dienstleister alle Vorgaben korrekt umgesetzt hat, kann
Ihnen der Vorsteuerabzug aus elektronischen Rechnungen immer noch versagt werden, sofern Sie diese nicht
unveranderbar archivieren.

Dem kdnnen Sie nur vorbeugen, indem Sie alle Eingangsrechnungen akribisch auf die Einhaltung der Form-
vorschriften Uberprifen und die weitere interne Bearbeitung genau unter die Lupe nehmen. Erfiillen Sie dabei
bitte auch die Anforderungen an die Archivierung elektronischer Rechnungen, denn wenn das Finanzamt ein-
mal Einsicht in eine Rechnung fordert, dann missen Sie die Datei auch Jahre spater noch finden und 6ffnen
kénnen.

forderlichen Angaben in elektronischen Rechnungen und die Anforderungen an die Archivie-

0 Unsere Infografik auf der nachsten Seite gibt Ihnen einen Uberblick liber die zwingend er-
rung dieser Dokumente.

Mit freundlichen GriRen



Sind lhre elektronischen Eingangsrechnungen korrekt ausgestellt

und priifungssicher abgelegt?

Wenn nicht, kann Ihnen der Verlust des Vorsteuerabzugs drohen!

/)

die folgenden Angaben enthalten:

Elektronische Rechnungen sind den Papierrechnungen gleichgestellt und miissen daher ' / { \

& Volistandiger Name und vollstandige Anschrift des Lieferanten bzw. Dienstleisters sowie des Empfangers.

(@

Auch eine Briefkasten- oder Postfachanschrift reicht aus.

% Steuernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des leistenden Unternehmers.

% Fortlaufende Rechnungsnummer; bei Dauersachverhalten (z.B. Mietverhaltnissen) reicht die einmalige

Vergabe aus.

& Liefer- bzw. Leistungszeitraum, auch wenn identisch mit dem Ausstellungsdatum.

% Menge und genaue Bezeichnung des gelieferten Gegenstands oder genaue Beschreibung der bezo-

genen Dienstleistung. Eine zweifelsfreie und leicht nachprifbare Identifizierung muss méglich sein.

& Das Entgelt, ggf. aufgeschliisselt nach Steuersétzen oder -befreiungen, und die auf das Entgelt ent-

fallenden Steuerbetrage.

& Bei Kleinunternehmern Hinweis auf § 19 Umsatzsteuergesetz und bei Gebrauchtwarenhéndlern auf

die Differenzbesteuerung.

& Jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts (z.B. Rabatte oder Skonti).

Besondere Rechungsformen:

& Rechnungen (iber Lieferungen oder Dienstleistungen aus der EU miissen |hre und die USt-ID-Nummer

des Rechnungsstellers enthalten. Ggf. ist auf die Umkehr der Steuerschuldnerschaft hinzuweisen.

% Fir Kleinbetragsrechnungen bis 250 € inkl. Umsatzsteuer gelten Erleichterungen. Insbesondere ist keine

Angabe des Leistungsempfangers und kein gesonderter Umsatzsteuerausweis erforderlich.

* Elektronische Rechnungen miissen Sie in elektronischer Form
archivieren: wenn die Rechnung z.B. direkt in einer E-Mail enthalten ist,
dann die Mail selbst, wenn die E-Mail nur der Tréger einer angehéngten
Rechnung ist, dann den Anhang.

* Legen Sie die Rechnungen in ein System ab, das Unveranderbarkeit
bzw. eine Dokumentation von Anderungen nach GoBD-Standards ge-
wahrleistet (z.B. Dokumentenmanagementsystem oder spezielles Archi-
vierungsprogramm fiir E-Mails).

* Archivieren Sie die Rechnungen zeitnah, um Verluste und Manipulatio-
nen auszuschlieRen.

* Sichern Sie sich gegen Datenverlust ab und halten Sie die nétige Hard-
und Software vor, um die Lesbarkeit der Rechnungen dauerhaft zu ge-
wahrleisten.

* Wie fur Papierrechnungen gilt fiir elektronische Rechnungen eine Auf-
bewahrungsfrist von zehn Jahren.

Sie miissen sicherstellen, dass die
Rechnung wirklich vom aufgefiihrten
Aussteller kommt, und kontrollieren,
ob die empfangene Ware oder Leis-
tung tatséchlich der in Rechnung
gestellten entspricht.

Zur Verifizierung kann z.B. der Versender
die E-Mail mit einer qualifizierten elektro-
nischen Signatur versehen oder Sie ent-
wickeln ein innerbetriebliches Kontroll-
verfahren mit zugehariger Verfahrens-
dokumentation.

Gut zu wissen:

Formal fehlerhafte Rechnungen
muss der Aussteller korrigieren.

Bei weiter gehenden
Fragen stehen wir
Ihnen gerne zur
Verfiigung

Bei weiteren Fragen zum Thema

Eingangsrechnungen konnen Sie gerne
einen Termin mit uns vereinbaren.

Alle Angaben nach bestem Wissen, jedoch ohne Gewahr. Diese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: November 2021.



